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[bookmark: _Toc92292553]MỤC 1- KỊCH BẢN CHI TIẾT CỦA ĐẠI HỘI
1. Tập trung, ổn định tổ chức, văn nghệ.
(MC): Trước khi đi vào chương trình đại hội, kính mời thầy (cô) giáo chủ nhiệm cùng các bạn lắng nghe một số tiết mục văn nghệ chào mừng. Mở đầu là tiết mục:…..
2. Nghi lễ: Chào cờ, quốc ca, đoàn ca:
(MC): Xin trân trọng kính mời Thầy (cô) và toàn thể các bạn đứng dậy chỉnh đốn trang phục chuẩn bị làm lễ chào cờ.
Tất cả chú ý: Nghỉ - Nghiêm! chào cờ! chào - Quốc ca, Đoàn ca. (hát xong quốc ca, MC hô tiếp: Đoàn ca)
Xin trân trọng kính mời Thầy(cô) và toàn thể các bạn ngồi xuống.
3. Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu:
(MC): Kính thưa quý vị đại biểu. Thưa đại hội!
	Thực hiện Điều lệ Đoàn TNCS Hồ Chí Minh, thực hiện theo tinh thần chỉ đạo của Ban thường vụ Đoàn trường về việc tổ chức Đại hội chi đoàn năm học 2021 – 2022, hôm nay Chi Đoàn.. …… tổ chức Đại hội Chi đoàn nhiệm kỳ 2021 – 2022.
	Đến dự với Đại hội hôm nay, thay mặt cho Ban tổ chức đại hội, tôi xin trân trọng giới thiệu:
- Đại biểu BGH, đoàn trường (nếu có)
- Thầy (Cô)............……………………: GVCN lớp
- Cùng toàn thể các bạn đoàn viên thanh niên của lớp……..
4. Giới thiệu đoàn Chủ tịch, đoàn thư ký đoàn và mời lên làm việc:
(MC): Trong phiên họp trù bị ngày…….tháng ….. năm ……. đã bầu đoàn chủ tịch gồm 3 đồng chí:
1) Đ/c ......................................................: Trưởng đoàn (Lớp trưởng/Bí thư)
2) Đ/c: .....................................................: Thành viên (lớp phó học tập/Phó Bí thư)
3) Đ/c: .....................................................: Thành viên 
	Nếu đại hội thống nhất 3 đồng chí có tên trên trong đoàn chủ tịch thì xin biểu quyết bằng hình thức giơ tay. 
	Đồng chí nào không nhất trí hoặc có ý kiến khác, xin mời giơ tay!
(nếu không có ý kiến khác)	Cảm ơn các đồng chí!
	Đoàn Chủ tịch cũng đã chọn cử 01 đồng chí làm thư ký đoàn là:
1) Đ/c: ....................................................
Nếu đại hội thống nhất đoàn thư ký, xin biểu quyết.
Cảm ơn đại hội. Xin mời Đoàn chủ tịch và đoàn thư ký vào vị trí làm việc.
5. Đoàn Chủ tịch trình bày báo cáo đánh giá tổng kết công tác Đoàn và phong trào hoạt động của Chi đoàn trong nhiệm kỳ vừa qua và phương hướng, nhiệm vụ nhiệm kỳ tới
	Đ/c …....................................(Trong đoàn chủ tịch- đứng tại bàn): Tiếp theo chương trình làm việc của Đại hội. Xin trân trọng giới thiệu đồng chí: (Lớp trưởng/Bí thư) thay mặt Đoàn chủ tịch thông qua báo cáo kết quả công tác Đoàn nhiệm kỳ 2020 - 2021 và phương hướng, nhiệm vụ nhiệm kỳ tới. Xin kính mời đồng chí!
6. Tham luận
	Đ/c …....................................(Trong đoàn chủ tịch - đứng tại bàn): Các đồng chí đã nghe báo cáo tổng kết và phương hướng nhiệm vụ nhiệm kỳ tới. Đại hội muốn được nghe ý kiến phát biểu của các đồng chí góp ý cho báo cáo và phương hướng. Xin mời các đồng chí phát biểu ý kiến.
	(Các ý kiến tham luận lần lượt trình bày tại Đại hội, Đoàn Chủ tịch và Thư ký ghi các ý kiến vào biên bản)
7. Bầu cử Ban chấp hành Chi đoàn khoá mới
Đ/c …....................................(Trong đoàn chủ tịch- lên bục)
 Kính thưa toàn thể Đại hội!
Đến giờ phút này, BCH chi đoàn cũ đã hết nhiệm kỳ, Đại hội chúng ta sẽ chuyển sang phần thứ hai, một phần việc có tính chất quyết định sự thành công của công tác đoàn và phong trào thanh niên trong nhiệm kỳ tới của chi đoàn chúng ta. Đó là việc bầu ban chấp hành chi đoàn. Đoàn Chủ tịch mong muốn Đại hội sẽ sáng suốt lựa chọn để bầu ra những gương mặt tiêu biểu nhất trong phong trào thanh niên, những người có đầy đủ phẩm chất, năng lực, sự nhiệt tình, những người xứng đáng nhất vào ban chấp hành chi đoàn. 
Thưa toàn thể Đại hội, thay mặt cho đoàn Chủ tịch tôi xin trình bày các tiêu chuẩn của uỷ viên BCH chi đoàn như sau: 
1. Có phẩm chất chính trị vững vàng, kiên định với đường lối đổi mới của Đảng, có đạo đức cách mạng, ý thức tổ chức kỷ luật, có sức khoẻ tốt và lối sống lành mạnh trung thực. 
2. Có kiến thức, năng lực công tác xã hội, khả năng vận động quần chúng thanh niên và có khả năng tổ chức thực hiện tốt các nhiệm vụ của chi đoàn trong lĩnh vực mình phụ trách. 
3. Có lòng nhiệt tình và trách nhiệm đối với công tác vận động quần chúng thanh niên được đoàn viên thanh niên tín nhiệm. 
Kính thưa các đồng chí!
Căn cứ vào hướng dẫn thực hiện Điều lệ Đoàn Thanh niên cộng sản Hồ Chí Minh; căn cứ vào số lượng đoàn viên của chi đoàn, căn cứ vào những yêu cầu nhiệm vụ và công tác của chi đoàn trong thời gian tới, chúng tôi dự kiến số lượng thành viên của ban chấp hành chi đoàn là ..… đồng chí. Xin ý kiến Đại hội. 
- Nếu Đại hội nhất trí với dự kiến của đoàn chủ tịch, xin Đại hội cho biểu quyết bằng hình thức giơ tay. 
- Đại biểu nào không nhất trí hoặc có ý kiến khác, xin mời giơ tay
	Như vậy Đại hội đã nhất trí cao về số lượng BCH chi đoàn là ..… đồng chí. Xin cảm ơn Đại hội!
Tiếp theo đại hội chúng ta tiến hành ứng cử, đề cử để bầu nhân sự vào BCH chi đoàn khoá mới
* Ứng cử: 
- Có đồng chí nào ứng cử vào BCH đoàn khoá mới, xin mời giơ tay
(nếu không có đ/c nào ứng cử)
- Như vậy không có đồng chí nào ứng cử. 
(Trường hợp có đại biểu ứng cử, đề nghị đoàn thư ký tổng hợp và báo cáo đoàn chủ tịch) 
* Đề cử: 
Kính thưa Đại hội, thay mặt Đoàn Chủ tịch, tôi xin phép trình bày nhân sự dự kiến giới thiệu tham gia danh sách bầu Ban Chấp hành khóa mới do Ban Chấp hành khóa cũ chuẩn bị, đã được Đoàn cấp trên nhất trí 
(trình bày danh sách)
- Có đại biểu nào có ý kiến đề cử nhân sự tham gia bầu ban chấp hành đoàn khoá mới ngoài những đồng chí đã được giới thiệu không?
(Trường hợp có đại biểu đề cử, đề nghị đoàn thư ký tổng hợp và báo cáo đoàn chủ tịch)
Nếu các đại biểu không có ý kiến nào khác, như vậy, đến thời điểm này, danh sách ứng cử, đề cử nhân sự để bầu vào BCH đoàn mới gồm có ..... đ/c (trình bày danh sách)
- Đại biểu nào nhất trí danh sách bầu BCH đoàn  gồm.… đồng chí có tên trên, đề nghị cho biểu quyết giơ tay (dừng lại 3 giây quan sát các đại biểu dự đại hội). (Lưu ý: Người điều hành phải giơ tay)
- Đại biểu nào không nhất trí hoặc có ý kiến khác, đề nghị giơ tay  
Như vậy, đại hội đã nhất trí với danh sách bầu ban chấp hành đoàn gồm các đồng chí có tên sau: (đọc lại toàn bộ danh sách)
Xin trân trọng cảm ơn các đồng chí!
PHƯƠNG ÁN 1: BẦU CỬ TRỰC TIẾP
* Bầu ban kiểm phiếu 
Kính thưa các đồng chí, tiếp theo đây, đại hội sẽ tiến hành bầu ban kiểm phiếu. Theo hướng dẫn của Ban Thường vụ Đoàn trường, ban kiểm phiếu có nhiệm vụ:
- Hướng dẫn nguyên tắc, thể lệ bầu cử, điều kiện trúng cử và cách thức bỏ phiếu.
- Kiểm tra, niêm phong thùng phiếu; phát phiếu trực tiếp cho đại biểu (hoặc theo đoàn đại biểu); kiểm tổng số phiếu phát ra, thu về báo cáo đại hội; tiến hành kiểm phiếu bầu; xem xét và kết luận về các phiếu không hợp lệ.
- Xem xét và báo cáo đoàn chủ tịch quyết định những trường hợp vi phạm nguyên tắc bầu cử hoặc có đơn thư khiếu nại về bầu cử trong đại hội.
- Lập biên bản kiểm phiếu, báo cáo đoàn chủ tịch; công bố kết quả bầu cử; niêm phong phiếu bầu và chuyển cho đoàn chủ tịch đại hội để đoàn chủ tịch đại hội bàn giao cho ban chấp hành khoá mới lưu trữ theo quy định.
Để thực hiện tốt các nhiệm vụ nêu trên, đoàn chủ tịch dự kiến ban kiểm phiếu có số lượng là 3 đồng chí có tên sau:
1/ Đồng chí ……………………….…………….. Trưởng ban 
2/ Đồng chí ………………………………………….. Thư ký
3/ Đồng chí ………………………………………….. Ủy viên
Xin ý kiến đại hội (dừng lại 3 giây quan sát các đại biểu dự đại hội), nếu các đại biểu không có ý kiến khác, đề nghị đại hội biểu quyết thông qua:
 - Đại biểu nào nhất trí với danh sách ban kiểm phiếu gồm 3  đồng chí có tên trên, đề nghị cho biểu quyết giơ tay (dừng lại 3 giây quan sát các đại biểu dự đại hội).
- Đại biểu nào không nhất trí hoặc có ý kiến khác, đề nghị giơ tay  
(nếu không có ý kiến khác)
	Như vậy, đại hội đã bầu được ban kiểm phiếu gồm 3 đồng chí có tên trên. Xin kính mời ban kiểm phiếu thực hiện nhiệm vụ.
*Ban kiểm phiếu làm việc
Đồng chí ……. trưởng ban kiểm phiếu lên hướng dẫn thể lệ bầu cử (Có văn bản kèm theo)
 Lưu ý: Trước khi phát phiếu, trưởng ban kiểm phiếu đề nghị từng thành viên trong ban kiểm phiếu nắm rõ số phiếu nhận để phát cho đại biểu.
- Tiến hành phát phiếu cho đoàn chủ tịch, đoàn thư ký, đại biểu đại hội, ban kiểm phiếu (Lưu ý: không phát phiếu cho đại biểu khách mời), kiểm tra hòm phiếu, hướng dẫn cách thức bỏ phiếu: Đoàn chủ tịch bỏ phiếu đầu tiên, đến đoàn thư ký, ban kiểm phiếu, đại biểu dự đại hội.
*Tiến hành kiểm phiếu
	Trong quá trình kiểm phiếu đoàn chủ tịch điều hành thảo luận hoặc văn nghệ. Sau khi kiểm phiếu xong ban kiểm phiếu vào hội trường công bố kết quả kiểm phiếu. 
*Công bố kết quả
Đồng chí… (trong đoàn chủ tịch, đứng tại bàn) nói: xin mời đồng chí……. trưởng ban kiểm phiếu lên công bố kết quả kiểm phiếu bầu ban chấp hành. 
Xin mời đồng chí!
(Đ/c trưởng ban kiểm phiếu lên công bố kết quả kiểm phiếu)

PHƯƠNG ÁN 2: BẦU CỬ ONLINE
- Sử dụng Google Form để thu thập dữ liệu (có mẫu từ BTV Đoàn trường)
- GVCN thực hiện kiểm phiếu bằng cách thống kê kết quả bình chọn
8. BCH mới ra mắt nhận nhiệm vụ
Đại diện Ban Chấp hành Chi đoàn khóa mới phát biểu cảm tưởng, hứa quyết tâm
9. Bầu đại biểu đi dự Đại hội đoàn trường 
	Số lượng bầu theo phân bổ đại biểu của Đoàn trường, cụ thể:
	STT
	Khối/Chi đoàn
	Số lượng đại biểu được phân bổ/Chi đoàn

	I
	Hệ song bằng
	

	1
	Các Chi đoàn Khối 12
	03

	2
	Các Chi đoàn Khối 11
	03

	3
	Các Chi đoàn Khối 10
	02

	4
	Phân hiệu Thừa Thiên Huế
	Dự kiến 05 đại biểu

	II
	Các Chi đoàn hệ Cao đẳng, Liên thông Cao đẳng
	02


	
	Theo phân bổ của BTV Đoàn trường, Chi đoàn chúng ta được bầu……. đ/c dự Đại hội Đoàn trường lần thứ XVIII, nhiệm kỳ 2022 – 2024. Căn cứ vào kết quả bầu BCH khoá mới, Chi đoàn ta bầu đoàn đại biểu dự Đại hội Đoàn trường lần thứ XVIII, nhiệm kỳ 2022 – 2024 gồm các đồng chí:
	(trình danh sách và thực hiện bầu giống như bầu BCH)
	GVCN/Trưởng Ban Kiểm phiếu công bố kết quả bầu đại biểu
10. Phát biểu của Đoàn trường (nếu có), phát biểu của GVCN lớp:
	Đ/c …....................................(Trong đoàn chủ tịch- đứng tại bàn):
Kính thưa quý vị đại biểu, thưa đại hội. Nhiệm kỳ qua, chi đoàn ........... có được kết quả như vậy là nhờ sự quan tâm của thầy (cô) giáo chủ nhiệm lớp và sự chỉ đạo sát sao của Ban Thường vụ đoàn trường. Sau đây tôi xin trân trọng giới thiệu và kính mời: 
- Thầy (cô):............................................GVCN lớp phát biểu 
- Đồng chí …………………………………….. (đoàn cấp trên) phát biểu và chỉ đạo đại hội. 
Đáp từ - Đ/c ….....................(Lớp trưởng): Thay mặt tập thể lớp, em xin cảm ơn những ý kiến phát biểu của thầy (cô) chủ nhiệm và đ/c ………………………… (đại biểu đoàn cấp trên). Chúng em hứa sẽ tiếp thu những ý kiến chỉ đạo của thầy (cô) và sẽ cùng nhau thi đua học tập và rèn luyện thật tốt để không phụ lòng mong mỏi của thầy (cô) 
11. Bế mạc:
(MC) Kính mời Thầy (cô), các đồng chí đứng dậy làm lễ chào cờ bế mạc.
Tất cả chú ý. Nghiêm! Chào cờ - chào. Thôi!
Chương trình đại hội đến đây là kết thúc. Chân thành cảm ơn…
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	ĐOÀN TRƯỜNG CAO ĐẲNG XÂY DỰNG CÔNG TRÌNH ĐÔ THỊ
Chi đoàn……………
       ***
	



QUY CHẾ LÀM VIỆC
Đại hội Chi đoàn......, nhiệm kỳ 2021 - 2022

- Căn cứ Điều lệ Đoàn TNCS Hồ Chí Minh;
- Căn cứ Hướng dẫn thực hiện Điều lệ Đoàn TNCS Hồ Chí Minh;
- Căn cứ Kế hoạch số 2112/ KH-ĐTN của Ban Chấp hành Đoàn trường Cao đẳng Xây dựng Công trình đô thị về việc tổ chức Đại hội Chi đoàn tiến tới Đại hội đại biểu Đoàn TNCS Hồ Chí Minh trường Cao đẳng Xây dựng Công trình đô thị lần thứ XVIII, nhiệm kỳ 2022 – 2024;
Đại hội Chi đoàn......., nhiệm kỳ 2021 - 2022 thống nhất Quy chế làm việc của đại hội với những nội dung cụ thể sau:
Điều 1. Đại hội Chi đoàn......., nhiệm kỳ 2021 - 2022 có trách nhiệm và quyền hạn sau:
1. Tổng kết công tác đoàn và phong trào thanh niên nhiệm kỳ 2020 - 2021; Quyết định phương hướng nhiệm vụ công tác đoàn và phong trào thanh niên nhiệm kỳ 2021 -  2022;
2. Bầu Ban chấp hành Chi đoàn, nhiệm kỳ 2021 -  2022;
Điều 2. Thời gian, địa điểm làm việc:
[bookmark: _Toc92292555]1. Thời gian: Được tổ chức .......... buổi, ngày ....../......./.......
2. Địa điểm: ........................... 
Điều 3. Đại biểu chính thức của đại hội:
Là đoàn viên trong Chi đoàn
Điều 4. Nhiệm vụ và quyền hạn của đại biểu chính thức:
1. Đại biểu tham dự đại hội theo triệu tập của BCH Chi đoàn
2. Đại biểu tham gia thảo luận, biểu quyết và thực hiện chương trình, quy chế làm việc của đại hội. Thảo luận, biểu quyết số lượng và danh sách đoàn chủ tịch, đoàn thư ký, ban kiểm phiếu. Các nội dung biểu quyết bằng hình thức giơ tay.
3. Đại biểu thảo luận và tham gia ý kiến vào các văn kiện của đại hội.
4. Đại biểu thảo luận, biểu quyết Đề án nhân sự và bầu Ban Chấp hành Chi đoàn nhiệm kỳ 2021 -  2022.
Điều 5. Về trang phục đại biểu chính thức của đại hội:
1. Đại biểu chính thức của đại hội: 
- SV hệ cao đẳng: áo trắng, quần sẫm màu; 
- Đối với SV hệ song hành: mặc đồng phục của nhà trường.
Điều 6. Đoàn chủ tịch là cơ quan điều hành các công việc của đại hội, do đại hội bầu (bằng biểu quyết). Đoàn chủ tịch làm việc theo nguyên tắc tập trung dân chủ, quyết định theo đa số. Đoàn chủ tịch có các nhiệm vụ sau:
1. Điều hành công việc của đại hội theo chương trình, quy chế đã được đại hội quyết định.
2. Giới thiệu số lượng, danh sách đoàn thư ký để đại hội biểu quyết thông qua
3. Quyết định việc lưu hành các tài liệu của đại hội. 
4. Hướng dẫn đại hội thảo luận và thông qua các báo cáo của Ban Chấp hành trình tại đại hội.
5. Điều hành công tác bầu cử.
6. Giải quyết những vấn đề phát sinh trong đại hội.
7. Điều hành thông qua nghị quyết đại hội.
8. Tổng kết, bế mạc đại hội.
Điều 7. Đoàn thư ký là cơ quan giúp việc cho đoàn chủ tịch và đại hội. Đoàn thư ký do đại hội bầu (bằng biểu quyết), có các nhiệm vụ sau:
1. Ghi biên bản đại hội; tổng hợp ý kiến thảo luận và dự thảo các văn bản kết luận, nghị quyết của đại hội; trình bày dự thảo nghị quyết đại hội.
2. Giúp đoàn chủ tịch tổng hợp kết quả ứng cử, đề cử phục vụ cho việc lập danh sách bầu cử.
Điều 8. Ban kiểm phiếu do đại hội bầu (bằng biểu quyết), có các nhiệm vụ sau:
1. Hướng dẫn nguyên tắc, thể lệ bầu cử, điều kiện trúng cử và cách thức bầu cử. Kiểm tra, niêm phong thùng phiếu; phát phiếu trực tiếp cho đại biểu; kiểm tổng số phiếu phát ra, thu về báo cáo đại hội; tiến hành kiểm phiếu bầu; xem xét và kết luận về các phiếu không hợp lệ.
2. Xem xét và báo cáo đoàn chủ tịch quyết định những trường hợp vi phạm nguyên tắc bầu cử hoặc có đơn thư khiếu nại về bầu cử trong đại hội.
3. Lập biên bản kiểm phiếu, báo cáo đoàn chủ tịch; công bố kết quả bầu cử; niêm phong phiếu bầu và chuyển cho đoàn chủ tịch đại hội để đoàn chủ tịch đại hội bàn giao cho ban chấp hành khoá mới lưu trữ theo quy định.
4. Ngoài ban kiểm phiếu và đại biểu đoàn cấp trên, không ai được đến nơi ban kiểm phiếu làm việc.
Điều 9. Hình thức biểu quyết tại đại hội
1. Các hình thức biểu quyết tại đại hội được thông qua bằng hình thức biểu quyết bằng hình thức giơ tay hoặc bỏ phiếu 
2. Hình thức biểu quyết bằng hình thức giơ tay được áp dụng khi có sự đề nghị của đoàn chủ tịch và ban tổ chức đại hội.
3. Hình thức bỏ phiếu hoặc bình chọn qua phần mềm (nếu thực hiện Đại hội trực tuyến) được áp dụng khi bầu cử Ban chấp hành Chi đoàn.
Điều 10. Về công tác bầu  cử
Thực hiện theo quy định của Điều lệ Đoàn và Hướng dẫn tổ chức Đại hội của Đoàn trường.
Điều 11. Tham gia góp ý kiến xây dựng và quyết định các nội dung của đại hội
1. Mỗi đại biểu cần đề cao tinh thần trách nhiệm, tập trung trí tuệ, tích cực tham gia thảo luận, xây dựng các văn kiện, quyết định các nội dung đại hội vì sự thành công của Đại hội Chi đoàn
2. Đại biểu có trách nhiệm tiếp thu đầy đủ tinh thần, nội dung của đại hội để báo cáo phản ánh với đoàn viên thanh niên.
Điều 12. Phát biểu ý kiến tại đại hội
1. Đại biểu có ý kiến phát biểu, tham luận tại đại hội phải đăng ký trước với đoàn thư ký và phải được sự đồng ý của đoàn chủ tịch mới được phát biểu.
2. Nội dung phát biểu cần ngắn gọn, rõ ràng, tập trung vào những vấn đề cần thảo luận và phải đảm bảo thời gian (bài phát biểu không quá 7 phút). 
3. Các bài viết của đại biểu gửi về cho đoàn chủ tịch thông qua đoàn thư ký (trong trường hợp tham luận chưa trình bày tại đại hội) có giá trị như bài phát biểu tại đại hội. 
4. Đại biểu chấp hành nghiêm kỷ luật phát ngôn; không được cung cấp thông tin không đúng sự việc, những việc không thuộc trách nhiệm được giao, những vấn đề không được thông tin rộng rãi, không được uỷ quyền phát biểu.
Điều 13. Về chế độ thông tin và bảo quản, sử dụng tài liệu
1. Đại biểu dự đại hội có trách nhiệm bảo quản, không để thất lạc, làm mất các tài liệu của đại hội. 
2. Không lưu hành, phát tán tài liệu không do đoàn chủ tịch, ban tổ chức đại hội phát hành, khi mất các tài liệu đó, đại biểu cần báo ngay với ban tổ chức đại hội để kịp thời xử lý. 
3. Không được sao chép, ghi âm, không được đưa cho người ngoài xem tài liệu của đại hội.
4. Đoàn chủ tịch quyết định các nội dung thông tin liên quan đến đại hội và những tài liệu được công bố ra ngoài đại hội thông qua người được đoàn chủ tịch ủy quyền.
Điều 14. Giữ gìn trật tự, vệ sinh, chấp hành thời gian làm việc, hoạt động tại  đại hội
1. Đại biểu dự đại hội đúng giờ và tham gia đầy đủ chương trình của đại hội. Trường hợp đặc biệt cần phải vắng mặt, đại biểu phải báo cáo với ban tổ chức đại hội (thông qua đồng chí trưởng đoàn) và được vắng mặt khi đã được ban tổ chức đại hội đồng ý. Trong thời gian diễn ra đại hội, các đại biểu tuân thủ theo sự điều hành, quyết định của đoàn chủ tịch, của đại hội.
2. Đại biểu ngồi đúng vị trí do ban tổ chức đại hội sắp xếp; không tự do đi lại hay nói chuyện riêng gây ảnh hưởng tới đại hội; không sử dụng điện thoại di động trong hội trường (điện thoại đi động để chế độ im lặng).
3. Trường hợp thật cần thiết, đại biểu muốn ra ngoài khu vực đại hội trong ít phút phải báo cáo với đồng chí trưởng đoàn. Đồng chí trưởng đoàn phải chịu trách nhiệm về sự vắng mặt đại biểu thuộc đoàn mình.
4. Đại biểu có trách nhiệm phải đảm bảo an ninh, trật tự và thực hiện đúng theo quy định sử dụng của hội trường: Không hút thuốc, mang vũ khí, chất nổ, chất dễ cháy vào hội trường ...
5. Ngoài những trách nhiệm chung nêu trên, các đại biểu là trưởng đoàn còn có các trách nhiệm sau:
- Liên hệ với ban tổ chức đại hội nhận tài liệu, thẻ đại biểu, tiếp thu những thông tin cần thiết, đồng thời có trách nhiệm phổ biến toàn bộ các thông tin, nội dung chương trình làm việc của đại hội và các nội dung có liên quan khác trong đại hội.
- Đôn đốc đại biểu thực hiện đầy đủ quy chế, giờ làm việc của đại hội; kiểm tra giám sát và trực tiếp giải quyết những công việc thuộc đoàn đại biểu do mình phụ trách, chịu trách nhiệm trước ban tổ chức đại hội và đại biểu đoàn mình trong quá trình đi, về và những hoạt động tại đại hội; lãnh đạo đoàn đại biểu của đơn vị mình làm tròn trách nhiệm đại biểu trong đại hội; trong thời gian đại hội các đồng chí trưởng đoàn báo cáo thường xuyên số lượng đại biểu có mặt và nắm bắt tình hình đại biểu để báo cáo với đoàn chủ tịch.
Điều 15. Đại biểu dự đại hội có trách nhiệm thực hiện nghiêm Quy chế làm việc của đại hội. Đại biểu vi phạm quy chế sẽ bị xem xét tư cách đại biểu.
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BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC ĐOÀN NHIỆM KỲ 2020 – 2021 VÀ PHƯƠNG HƯỚNG HOẠT ĐỘNG NHIỆM KỲ 2021 – 2022

I. TÌNH HÌNH CHUNG
1. Tình hình đoàn viên
- Số lượng đoàn viên: (tính đến tháng 12/2021):…. đoàn viên, trong đó:
	+ Đoàn viên nam:…
	+ Đoàn viên nữ: ….
2. Nhận thức, ý thức của đoàn viên trong Chi đoàn (về ý thức chấp hành nội quy của nhà trường; ý thức tham gia các phong trào Đoàn…)

II. KẾT QUẢ THỰC HIỆN CÔNG TÁC ĐOÀN NHIỆM KỲ 2020 – 2021
Nêu rõ tình hình tham gia các phong trào, hoạt động của Chi đoàn tại trường hoặc địa phương (nếu có), kết quả đạt được

III. ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ THỰC HIỆN CÔNG TÁC ĐOÀN NHIỆM KỲ 2020 – 2021 CỦA CHI ĐOÀN
1. Những thuận lợi và khó khăn trong công tác 

2. Những ưu điểm và hạn chế trong công tác Đoàn nhiệm kỳ 2020 – 2021

3. Nguyên nhân của những hạn chế

4. Đề xuất (nếu có)

IV. PHƯƠNG HƯỚNG HOẠT ĐỘNG CÔNG TÁC ĐOÀN NHIỆM KỲ 2021 – 2022

V. ĐÓNG GÓP Ý KIẾN VÀO DỰ THẢO VĂN KIỆN ĐẠI HỘI CÁC CẤP

	GVCN
(ký và ghi rõ họ tên)


	Bí thư
(ký và ghi rõ họ tên)
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BÁO CÁO KIỂM ĐIỂM CÔNG TÁC CỦA BAN CHẤP HÀNH CHI ĐOÀN
NHIỆM KỲ 2020 – 2021
	Ban chấp hành Chi đoàn............. xin báo cáo kiểm điểm công tác nhiệm kỳ 2020 - 2021 trước Đại hội Chi đoàn như sau:
1. Về tổ chức bộ máy BCH Chi đoàn nhiệm kỳ 2020 - 2021
	Ban Chấp hành Chi đoàn nhiệm kỳ 2020 - 2021: có ….. đồng chí, bao gồm:
    1/ Đ/c ………………………………………………. – Chức danh ………………..
    2/ Đ/c ……………………………………………….– Chức danh ………………..
    3/ Đ/c ……………………………………………….– Chức danh ………………..
    4/ Đ/c ……………………………………………….– Chức danh ………………..
    5/ Đ/c ……………………………………………….– Chức danh ………………..
	Do có sự cân nhắc kỹ trong quá trình xây dựng Đề án nhân sự Ban Chấp hành nhiệm kỳ 2020 - 2021 nên trong nhiệm kỳ vừa qua, Ban Chấp hành Chi đoàn không có sự biến động nào liên quan đến cán bộ chủ chốt, điều này góp phần đảm bảo tính ổn định về công tác cán bộ để hoàn thành các nhiệm vụ đề ra
2. Những kết quả đạt được
2.1. Về công tác lãnh đạo, chỉ đạo
 	- Chấp hành nghiêm túc sự lãnh đạo, chỉ đạo toàn diện và sâu sắc của BCH Đoàn trường Cao đẳng Xây dựng Công trình đô thị, đồng thời luôn bám sát thực tế tình hình thanh niên, công tác Đoàn và phong trào của Chi đoàn để triển khai thực hiện thành công các chương trình hành động nhiệm kỳ 2020 – 2021.
- Đảm bảo nguyên tắc tập thể lãnh đạo, cá nhân phụ trách, thảo luận bàn bạc, thống nhất và phân công công việc cho từng uỷ viên BCH để phát huy tính chủ động, sáng tạo.
-  Luôn đổi mới về nội dung và phương thức hoạt động theo hướng đa dạng, sáng tạo, thiết thực hơn.
2.2. Về vai trò, trách nhiệm của các ủy viên BCH
	- Các ủy viên BCH nhiệm kỳ 2020 – 2021 đều có ý thức chính trị rõ ràng, ý thức trách nhiệm cao trong việc thực hiện các đường lối, chủ trương, chính sách của Đảng, Nhà nước, Đoàn TN. Các đồng chí ủy viên BCH đều tích cực học tập, rèn luyện, phát huy tốt vai trò của mình trên các cương vị là cán bộ lãnh đạo của ĐTN, có uy tín trong tập thể.
- Đa số các Uỷ viên Ban Chấp hành hoạt động tích cực, khắc phục mọi khó khăn để tham gia tốt các công việc của Đoàn Thanh niên Trường, phát huy được vai trò xung kích, gương mẫu trong việc thu hút, tập hợp đoàn viên, thanh niên ở các hoạt động. Tập thể Ban Chấp hành đoàn kết, gắn bó thường xuyên hỗ trợ, gánh vác trách nhiệm cho nhau trong công việc.
3. Hạn chế
Nêu các hạn chế của BCH Chi đoàn trong nhiệm kỳ vừa qua

Trên đây là kiểm điểm của BCH Đoàn TNCS Hồ Chí Minh Trường CĐ XDCT đô thị, nhiệm kỳ 2017 - 2019
Thay mặt cho của BCH Đoàn Thanh niên trường Đại học Hà Nội tôi xin tuyên bố nhiệm kì của BCH Đoàn trường CĐ XDCT đô thị khóa 16 kết thúc.
Xin trân trọng cảm ơn đại hội!
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HƯỚNG DẪN NGUYÊN TẮC, THỂ LỆ BẦU CỬ
Ban Chấp hành Chi đoàn, nhiệm kỳ 2021 - 2022

	Kính thưa đại hội để việc bầu cử diễn ra theo đúng Điều lệ Đoàn
	Thay mặt Ban kiểm phiếu tôi xin trình bày hướng dẫn về nguyên tắc, thể lệ bầu cử như sau:
1. Về quyền bầu cử: Các đồng chí là đoàn viên Chi đoàn………………………….
2. Về phiếu bầu: Được in sẵn danh sách bầu cử đã được đại hội biểu quyết thông qua gồm ……… đồng chí, được sắp xếp theo vần chữ cái A, B, C.., có đóng dấu của Ban Chấp hành Đoàn Trường CĐ XDCT đô thị.
3. Về cách thức bầu cử: Các đồng chí tín nhiệm bầu ai thì để nguyên tên của người đó trong danh sách phiếu bầu. Các đồng chí không nhất trí bầu ai thì dùng bút gạch ngang họ tên người đó trong danh sách phiếu bầu.  
4. Phiếu bầu không hợp lệ: Là những phiếu sau đây:
- Phiếu bầu quá số lượng Uỷ viên Ban Chấp hành Chi đoàn, nhiệm kỳ 2021 - 2022, được đại hội quyết định là ………. đồng chí.
- Phiếu trắng: Là phiếu không bầu ai (phiếu xoá toàn bộ danh sách bầu cử).
- Phiếu gạch giữa hai dòng ghi họ và tên người trong danh sách bầu cử (không rõ bầu ai, để ai).
- Phiếu viết thêm tên người ngoài danh sách bầu cử đã được đại hội biểu quyết thông qua.
- Phiếu có ký hiệu riêng. Phiếu có ký tên người bầu. 
- Phiếu không do Ban kiểm phiếu phát ra. Phiếu không có dấu của Ban Chấp hành Đoàn Trường CĐ XDCT đô thị.
5. Điều kiện trúng cử: Người trúng cử là người có số phiếu đồng ý hợp lệ đạt trên 50% tổng số phiếu phát ra tại đại hội. Lấy số phiếu từ cao xuống thấp cho đến khi đủ số lượng đã được đại hội thông qua là 15 đồng chí
Lưu ý: Các đồng chí đại biểu chỉ được dùng một loại mực để ghi phiếu. Trường hợp đồng chí nào làm rách, hỏng phiếu hoặc cần đổi phiếu đề nghị gặp Ban kiểm phiếu để đổi phiếu.
Xin cảm ơn đại hội!
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	ĐẠI HỘI CHI ĐOÀN ……..….……
NHIỆM KỲ 2021 - 2022

	
Hà Nội, ngày ….. tháng ….. năm 202…


PHIẾU BẦU
Ban Chấp hành Chi đoàn nhiệm kỳ 2021 – 2022

	STT
	HỌ VÀ TÊN

	1. 
	

	2. 
	

	3. 
	

	4. 
	

	5. 
	

	6. 
	



(Lưu ý: Cột “Họ và tên” sắp xếp theo thứ tự alpha b)


	ĐẠI HỘI CHI ĐOÀN ……..….……
NHIỆM KỲ 2021 - 2022

	
Hà Nội, ngày ….. tháng ….. năm 202…


PHIẾU BẦU
Đại biểu dự Đại hội Đoàn trường lần thứ XVIII, nhiệm kỳ 2022 – 2024

	STT
	HỌ VÀ TÊN

	1. 
	

	2. 
	

	3. 
	



(Lưu ý: Cột “Họ và tên” sắp xếp theo thứ tự alpha b)
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(Đoàn chủ tịch, Đoàn thư ký)

	ĐOÀN TRƯỜNG CAO ĐẲNG XÂY DỰNG CÔNG TRÌNH ĐÔ THỊ
CHI ĐOÀN ……..….……

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hà Nội, ngày ….. tháng ….. năm 202…



DANH SÁCH DỰ KIẾN NHÂN SỰ
ĐẠI HỘI CHI ĐOÀN NHIỆM KỲ 2021 - 2022

1. Đoàn Chủ tịch:
	1- ........................................................................... – Trưởng đoàn
	2- ........................................................................... - Thành viên
	3- ........................................................................... - Thành viên
2. Đoàn Thư ký
	1- ..........................................................................

















[bookmark: _Toc92292561]	MỤC 8- BIÊN BẢN KIỂM PHIẾU
	1. Biên bản kiểm phiếu bầu BCH Chi đoàn
	ĐẠI HỘI CHI ĐOÀN........................
NHIỆM KỲ 2021 - 2022
	ĐOÀN TNCS HỒ CHÍ MINH

Hà Nội, ngày      tháng    năm 20



BIÊN BẢN KIỂM PHIẾU
Bầu Ban Chấp hành Chi đoàn nhiệm kỳ 2021 – 2022

	Hôm nay, ngày    tháng   năm      , tại                        - Trường Cao đẳng Xây dựng Công trình đô thị, Đại hội Chi đoàn........ - Trường Cao đẳng Xây dựng Công trình đô thị tiến hành bầu Ban Chấp hành Chi đoàn, nhiệm kỳ 2021 - 2022
I. BAN KIỂM PHIẾU
	Ban Kiểm phiếu do Đại hội bầu ra gồm ....... đồng chí:
	TT
	Họ và tên
	Chức danh

	1
	
	Trưởng Ban

	2
	
	Thư ký

	3
	
	Uỷ viên


	
	Đã tiến hành kiểm phiếu bầu Ban Chấp hành Chi đoàn, nhiệm kỳ 2021 - 2022 với những nội dung cụ thể sau:
	Số lượng ủy viên Ban Chấp hành Chi đoàn nhiệm kỳ 2021 – 2022 được Đại hội biểu quyết thông qua là: ......... đồng chí
II. DANH SÁCH BẦU CỬ
1. Ứng cử: Danh sách ứng cử gồm: ............. đồng chí
2. Đề cử: Danh sách đề cử gồm: ........... đồng chí 
	Danh sách bầu BCH Chi đoàn nhiệm kỳ 2021 – 2022 được Đại hội biểu quyết thông qua là: ........ đồng chí
	1- Đ/c ..........................................
	2- Đ/c ..........................................
	3- Đ/c ..........................................
	4- Đ/c ..........................................
	5- Đ/c ..........................................
	6- Đ/c ..........................................
III. TÌNH HÌNH BẦU CỬ
	- Tổng số đại biểu được triệu tập đến đại hội:   ....  đồng chí 
	- Tổng số đại biểu có mặt tại đại hội: .... đồng chí
	- Tổng số đại biểu có mặt khi bầu cử: .... đồng chí
Nếu bỏ phiếu kín:
	Đại hội tiến hành bầu cử bằng hình thức bỏ phiếu kín 
	- Tổng số phiếu phát ra: ...... phiếu
	- Tổng số phiếu thu về:................................. phiếu
	- Trong đó: 	+ Số phiếu hợp lệ: ........................ phiếu
			+ Số phiếu không hợp lệ: ............. phiếu
Nếu bình chọn online: Đại hội tiến hành bầu cử bằng hình thức bình chọn online
Kết quả bầu cử cụ thể như sau:
	TT
	Họ và tên
	Số phiếu
	Tỷ lệ %

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	



	- Căn cứ Điều lệ Đoàn TNCS Hồ Chí Minh; 
	- Căn cứ số lượng và danh sách bầu Ban Chấp hành Chi đoàn nhiệm kỳ 2021 - 2022 được Đại hội biểu quyết thông qua;
	- Căn cứ vào kết quả kiểm phiếu;
  Các đồng chí có tên sau đây trúng cử vào Ban Chấp hành Chi đoàn nhiệm kỳ 2021 - 2022 
	(Ghi theo thứ tự kết quả bầu cử từ cao xuống thấp)
	STT
	HỌ VÀ TÊN

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	


	
	Chúng tôi lập biên bản này báo cáo kết quả trước Đại hội và làm căn cứ để Đoàn cấp trên công nhận. 

	TM. ĐOÀN CHỦ TỊCH

	TM. BAN KIỂM PHIẾU
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